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REKISTERI- JA TIETOSUOJASELOSTE

1. Rekisterinpitaja
Partanen & Lamusuo Oy
Melankatu 30, 70500 Kuopio

050 494 8840, office@pa-la.fi
y-tunnus 2250398-7

www.pa-la.fi

2. Rekisterin nimi

Yhteistyokumppanirekisteri (projektikohtaiset yhteystietolistat)
Markkinointirekisteri (Partanen & Lamusuo Oy, Uutiskirje)
Lehdistorekisteri

Rekrytointirekisteri

Tyontekijarekisteri

3. Oikeusperuste ja henkilotietojen kasittelyn tarkoitus
Henkil6tietojen kasittelyn perusteena on yrityksen oikeutettu etu ja/tai asiakassuhde ja/tai suostumus tai

sopimuksen laadinta. Oikeutettu etu perustuu sopimukseen pohjautuvan asiakas- ja tyontekijasuhteen

hoitamiseen.

Henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena on tuotteidemme ja palveluidemme markkinointi, mainonnan

kohdentaminen, myynti, tuottaminen, toimittaminen, kdyttajien hallinta ja asiakassuhteiden hoitaminen,

asiakkaiden kanssa viestiminen seka laskutus. Henkilon suostumus on saatu tapauskohtaisesti

dokumentoituna tai vapaaehtoisesti seka joissain tapauksissa sopimus, joissa rekisteroity on osapuolena.

Henkilotietoja kaytetdaan myos uutiskirjeen lahettamisen yhteydessa. Tietoja ei kdytetda automatisoituun

paatoksentekoon tai profilointiin.

4. Rekisterin tietosisalto

Kasittelemme rekisterin yhteydessa seuraavia henkildtietoja:

Rekisterdidyn nimi (etunimet, sukunimi) (pakolliset tiedot palveluiden tuottamiseksi)
Rekisterdidyn yhteystiedot (puhelinnumero, sahkdpostiosoite, osoitetiedot) (pakolliset tiedot
palveluiden tuottamiseksi)

Ty6nhakijan omalla suostumuksellaan luovuttamat tiedot (pakolliset tiedot palveluiden
tuottamiseksi)

Yritysta koskevat tiedot (puhelinnumero, sdhkopostiosoite, osoitetiedot, y-tunnus, laskutustiedot,
yhteyshenkildiden tiedot, kuten rekisteréidyn henkilon tiedot on ylla kuvattu) (pakolliset tiedot
palveluiden tuottamiseksi)

Asiakkuutta ja sopimusta koskevat tiedot, kuten asiakkuuden historiatiedot, meneillaan olevat tyot
ja mahdolliset tulevat tyot, asiakastyytyvaisyyteen liittyvat tiedot, mikali henkil on luovuttanut
samassa yhteydessa yhteystiedot

Rekisterinpitdjan tilaisuuksiin osallistuneiden henkildiden osallistujatiedot

Mahdolliset kiellot ja suostumukset

Muut mahdolliset rekisterdidyn suostumuksella keratyt tiedot.
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Rekisterinpitdjan verkkosivuilla kerdtaan evasteiden ja muiden vastaavien teknologioiden avulla tietoja
kayttdjan liikkumisesta ja toimenpiteistd, henkildn antamista suostumuksista, kielloista seka mahdollisista
muista henkilon itsensd antamista tiedoista.

Partanen & Lamusuo Oy ei jaa yhteystietojaan kolmansille osapuolille.

5. Sdanndénmukaiset tietolahteet

Rekisteriin tallennettavat tiedot saadaan asiakkaalta/rekisteroidylta/tyénhakijalta/henkilolts itseltdan
verkkolomakkeilla lahetetyista viesteistd, sahkdpostitse, puhelimitse, sosiaalisen median palvelujen kautta,
sopimuksista, asiakastapaamisista ja muista tilanteista, joissa asiakas luovuttaa tietojaan. Lisaksi tietoja
voidaan saada yleisesti saatavilla olevista lahteista, kuten verkkosivuilta, kaupparekisterista, sekd muista
julkisista ja yksityisista rekistereista, joille henkil6 on antanut suostumuksensa tietojensa kasittelyyn.

6. Tietojen sadnnonmukaiset luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Tietoja ei luovuteta lahtékohtaisesti muille tahoille. Tietoja voidaan luovuttaa ja julkaista silta osin kuin niin
on sovittu asiakkaan kanssa. Tietoja ei siirreta rekisterinpitdjan toimesta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

7. Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisterin kasittelyssa noudatetaan huolellisuutta ja tietojarjestelmien avulla kasiteltdvat tiedot suojataan
asianmukaisesti henkilokohtaisilla tunnuksilla ja salasanoilla. Mikali rekisteritietoja sailytetdaan palvelimilla,
niiden laitteiston fyysisesta ja digitaalisesta tietoturvasta huolehditaan asiaankuuluvasti DataGroup
Kuopion toimesta. Rekisterinpitaja huolehtii siita, etta tallennettuja tietoja seka kadyttéoikeuksia ja muita
henkildtietojen turvallisuuden kannalta kriittisia tietoja kasitelladn luottamuksellisesti ja vain niiden
tyontekijoiden toimesta, joiden tyénkuvaan se kuuluu.

8. Tietojen sailytysajat, tai sen maarittamisen kriteerit

Sailytamme henkil6tietoja niin kauan kuin tiedon kayttotarkoituksen vuoksi on tarpeellista. Tietojen
sailytysaika (tai maarittamiskriteerit) voidaan myds johtaa pakollisista (laissa sdddetyista) sailytysajoista ja
rekisterinpitdjan toimialan kdytdnnesadannoista. Partanen & Lamusuo Oy arvioi tietojen sdilyttdmisen
tarpeellisuutta sisdisesti huomioiden sovellettavan lainsdadannon. Henkil6lla on oikeus pyytaa tietojensa
poistoa rekisterista.

9. Tarkastusoikeus ja oikeus vaatia tiedon korjaamista
Jokaisella rekisterissa olevalla henkilolld on oikeus tarkistaa rekisteriin tallennetut tietonsa ja vaatia
mahdollisen virheellisen tiedon korjaamista tai puutteellisen tiedon taydentamista.

Rekisteroidyn oikeudet:
e QOikeus saada paasy henkil6tietoihin
¢ Qikeus tietojen oikaisemiseen
e Qikeus tietojen poistamiseen
¢ Qikeus kasittelyn rajoittamiseen
e Vastustamisoikeus
e Qikeus siirtaa tiedot jarjestelméasta toiseen
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Rekisterissa olevalla henkil6lld on oikeus pyytda hanta koskevien henkil6tietojen poistamiseen
rekisterista ("oikeus tulla unohdetuksi"). Henkil6lla on myds oikeus peruuttaa suostumus tai sopimus
milloin tahansa. Mikali henkil6 haluaa tarkistaa hanesta tallennetut tiedot tai vaatia niihin oikaisua, pyynto
tulee lahettaa kirjallisesti rekisterinpitajalle. Rekisterinpitdja voi pyytada tarvittaessa pyynnon esittajaa
todistamaan henkil6llisyytensa. Rekisterinpitdjd vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa sdadetyssa
ajassa (paasaantoisesti kuukauden kuluessa).

10. Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Jokaisella rekisterdidylla on oikeus tehda kantelu valvontaviranomaiselle, erityisesti siina jasenvaltiossa,
jossa hanen vakinainen asuinpaikkansa tai tyopaikkansa on tai jossa vaitetty tietosuoja-asetuksen
rikkominen on tapahtunut.

11. Henkil6tietojen luovuttamisen lakisdateisyys

Mikali henkilotietojen antaminen on lakisdateinen tai sopimukseen perustuva vaatimus tai sopimuksen
tekemisen edellyttdma vaatimus, Partanen & Lamusuo Oy rekisterinpitdjana esittda tassa yhteydessa
selkedsti, mikali rekisteroidyn on pakko toimittaa henkil6tiedot ja mitka ovat tallaisten tietojen antamatta
jattamisen mahdolliset seuraamukset.

12. Automaattinen tietojen kasittely
Emme tee sinua koskevia profilointeja tai automaattisia paatoksia.

13. Muut henkil6tietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet

Niin ikdan rekisterdidyilla on muut EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset oikeudet kuten
henkilotietojen kasittelyn rajoittaminen tietyissa tilanteissa. Pyynnot tulee Iahettaa kirjallisesti
rekisterinpitdjalle. Partanen & Lamusuo Oy rekisterinpitdjana voi pyytaa tarvittaessa pyynnon esittajaa
todistamaan henkil6llisyytensa. Partanen & Lamusuo Oy rekisterinpitdjana vastaa asiakkaalle EU:n
tietosuoja-asetuksessa sdddetyssa ajassa (pdasadntoisesti kuukauden kuluessa).
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